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Règles de vie des Structures d'accueil


La nurserie 027/346.17.14[image: ]
3 mois – 18 mois 


La crèche 027/346.20.53[image: ]
Les Colibris 18 mois à 3 ans 
Les Mésanges 3 ans à 5 ans


UAPE[image: ]
Centre du Village 027/346.17.07
Bresse 027/346.07.29
Ecoliers 4 à 12 ans
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[bookmark: _Toc212707510]PRESENTATION								
· La nurserie la Cigogne accueille 10 enfants âgés de 12 semaines à 18 mois. 
· La crèche le Nid :
· Les Colibris accueillent 20 enfants âgés de 18 mois à 3 ans            
· Les Mésanges accueillent 20 enfants âgés de 3 à 5 ans 
· L’UAPE l’Escale accueille 96 écoliers âgés de 4 à 12 ans 
[bookmark: _Toc212707511]HORAIRES
Les structures sont ouvertes du lundi au vendredi de 6h30 à 19h00. L’UAPE est fermée le mercredi. La planification annuelle des fermetures de chaque structure sont précisés en annexes 4 et 5.
[bookmark: _Toc212707512]Accueil UAPE
· Arrivée le matin entre 6h30 et 7h45, jusqu’à 9h le mardi pour les enfants qui n’ont pas école
· Départ ou arrivée le midi à 11h30 le mardi pour les enfants qui n’ont pas école
· Départ ou arrivée l’après-midi entre 13h15 et 13h30 pour les 1H
· Départ le soir entre 16h05 et 19h00
[bookmark: _Toc212707513]Accueil Crèche et Nurserie
· Arrivée le matin entre 6h30 et 9h00
· Départ ou arrivée le midi à 11h15 
· Départ ou arrivée l’après-midi entre 13h15 et 13h45
· Départ le soir dès 16h30 jusqu’à 19h00 
En nurserie les heures précises d’arrivée et de départ sont à transmettre à l’équipe éducative.
[bookmark: _Toc212707514]Capital-vacances
A la nurserie et à la crèche, un capital-vacances de deux semaines est offert par année scolaire. Le capital-vacances est accordé uniquement si la demande est faite une semaine à l’avance.
[bookmark: _Toc212707515]Horaires vacances scolaires de l’UAPE
· L'Escale peut être ouverte pendant les vacances scolaires d'automne, de Carnaval et de Pâques ainsi que l’été jusqu'à la fermeture des structures, soit la dernière semaine de juillet.
· L’inscription durant les vacances scolaires se fait via MonPortail dans le respect des délais indiqués. Les prestations et les jours de fréquentation pendant les vacances peuvent être différentes de ceux du contrat.
· L’ouverture de la structure se fait si un nombre suffisant d’inscriptions est récolté (par demi-journée). En cas de nombre insuffisant d’enfants inscrits nous avertissons les parents concernés.
· En cas de désistement après signature de la confirmation, les prestations sont facturées, sans les repas.
· Pour offrir un accueil de qualité pendant ces périodes de vacances nous vous demandons de respecter certaines conditions :
· Arrivée le matin au plus tard pour 9h00, départ 12h00 au plus tard (pour les inscriptions en matinée).
· Nous n'accueillons pas d'enfants pour le temps du repas uniquement.
· Arrivée l’après-midi entre 13h15 et 13h45, départ au plus tôt à 17h (en cas de sortie ou d’activité spéciale)
· Chaque enfant amènera : 
· Un sac à dos
· Une gourde de 5dl d'eau
· Un chapeau ou une casquette
· Une veste adaptée à la météo (pluie, froid)
· Des chaussures confortables (pour sauter, courir, grimper)
[bookmark: _Toc212707516]ADAPTATION
Pour commencer à fréquenter la nurserie ou la crèche, l'enfant a besoin d'une période d'adaptation progressive pour pouvoir se séparer de ses parents dans les meilleures conditions. Il doit aussi se familiariser avec le lieu d'accueil, le personnel éducatif ainsi que les autres enfants. Cette période n'est pas limitée dans le temps et elle est différente pour chaque enfant et sa famille. Nous souhaitons qu'il y ait une première rencontre avec la personne de référence pour visiter les locaux. 
Lorsque l’enfant passe à la crèche soit à 18 mois, la période d’intégration se fait en interne par le personnel éducatif. Les parents sont associés à cette démarche. Un entretien et une visite du nouveau groupe sont organisés par la nouvelle personne de référence. Un planning des intégrations est donné aux parents.
· La période d'intégration commence au plus tôt deux semaines avant la fin du congé maternité pour les plus petits soit dès 12 semaines.
· Cette période est facturée au tarif horaire de Fr. 6.-/heure.
Ci-dessous le déroulement qui peut être modifié ou adapté en fonction des besoins propres à chaque enfant :
[bookmark: _Toc212707517]Déroulement
1. Entretien d’accueil avec le(s) parent(s)
Début d’entretien avec la direction pour les aspects administratifs, suite avec l’éducatrice ou l’éducateur de référence.
2. 1ère intégration
· Le parent accompagne l’enfant dans la salle et reste présent quelques minutes (15 à 20 mn).
· Le parent verbalise à l’enfant son départ et s’en va.
· La première séparation a une durée de 1 heure selon l’âge de l’enfant.
3. 2ème intégration
· La deuxième séparation a une durée de 1h à 2h.
· Dans la mesure du possible, l’équipe éducative souhaite que les deux premières intégrations se déroulent hors des périodes des repas.
4. 3ème intégration
· La troisième séparation a une durée de 2h à 3h en incluant un repas (repas ou goûter).
· En nurserie le parent peut être présent.
5. 4ème intégration
La quatrième séparation a une durée de 4h à 5h.
6. 5ème intégration
La cinquième séparation a une durée d’environ 7h à 8h.
[bookmark: _Toc212707518]Aspects pratiques
[bookmark: _Toc212707519]Pour toutes les structures
En signant un contrat de fréquentation pour leur enfant, les parents acceptent le règlement et ses annexes et ils s’engagent à les respecter.
4.1.1. [bookmark: _Toc212707520]Affaires personnelles
· L'organisation de la vie en collectivité ne nous permet pas d'effectuer un contrôle constant des vêtements et des objets personnels. Afin d'éviter au maximum les pertes, nous exigeons des parents de noter le prénom et le nom de leurs enfants sur toutes leurs affaires (les habits, les sacs, les pantoufles, les biberons,)
· Chaque enfant doit avoir une paire de pantoufles dans son groupe ainsi que des habits de rechange (en UAPE seulement les 1H).
· Les enfants ne sont pas autorisés à apporter des jouets personnels. Les seuls bijoux que nous tolérons pour les enfants sont les boucles d'oreilles clous et les gourmettes de naissance. Pour une question de sécurité, nous vous demandons d'enlever les autres bijoux et de les déposer dans le sac de votre enfant.
4.1.2. [bookmark: _Toc212707521]Sorties
Dans le but d’encourager la découverte et la connaissance de l’environnement, le personnel organise des sorties. Ces dernières se font à pied, en transport privé ou en transport public.
4.1.3. [bookmark: _Toc212707522]Photos
Le personnel éducatif peut utiliser du matériel vidéo ou photographique à but interne ou d'information pour les parents. Sauf sur demande exprimée à la direction, les parents acceptent cet outil de travail. Aucune photo ne sera prise en vue de publication sans l'accord préalable des parents.
4.1.4. [bookmark: _Toc212707523]Repas
· Les repas de midi sont livrés par un fournisseur extérieur. Les déjeuners et les goûters sont préparés par le personnel éducatif.
· Pour la nurserie, ce sont les parents qui fournissent les repas de leur enfant. Le premier repas de la journée doit être donné à la maison.
· Les normes sur les denrées alimentaires exigées par le laboratoire cantonal sont respectées.
· Nos repas sont variés et équilibrés. Les enfants sont encouragés à goûter à tous les aliments.
· En cas d'allergies alimentaires, les parents doivent fournir via MonPortail un certificat médical et apporter le repas individuel de leur enfant. 
· Les enfants qui prennent le déjeuner doivent être présents au plus tard à 7h20 en crèche et à 07h10 à l’UAPE
[bookmark: _Toc212707524]Uniquement pour la Crèche
· L’enfant apporte un sac avec : des habits de rechanges, des langes, une crème solaire, un chapeau et un doudou et lolette (si besoin).

[bookmark: _Toc212707525]Uniquement pour l’UAPE 
4.3.1. [bookmark: _PictureBullets][bookmark: _Toc212707526]Tâches scolaires
Les enfants peuvent accomplir leurs tâches scolaires surveillés par le personnel éducatif. Le contrôle et le suivi des devoirs restent de la responsabilité des parents
4.3.2. [bookmark: _Toc212707527]Trajets entre école et UAPE
· Les écoliers de 1H à 8H sont pris en charge par l’équipe éducative pour les déplacements. Les enfants de 7H et 8H peuvent se déplacer par leur propre moyen si les parents les y autorisent. L'Escale n'est pas responsable des trajets de ces enfants-là.
· Les enfants scolarisés à Bresse font les déplacements à pied. Les trajets aux Plantys sont assurés par un transporteur professionnel qui respecte la loi sur la circulation routière. L’Escale se réserve le droit de ne plus véhiculer tout enfant que ne respecterait pas les règles de sécurité.
· Nous n’acceptons pas de vélo ou de trottinette pendant les trajets accompagnés. 
· Nous ne transportons pas de matériel tels que luge ou skis.
· Toutes modifications d’horaires ou de lieux de rendez-vous ne sont pas assumés par l’Escale. Chaque parent doit s’organiser avec l’enseignant de son enfant. Au vu du nombre de classes et d’enfants, il est impossible pour L’Escale d’assumer ce genre de changements. Nous assurons uniquement les trajets entre l’école et l’Escale aux horaires habituels.
4.3.3. [bookmark: _Toc212707528]Activités avec l’école
Lorsque le corps enseignant transmet aux parents des informations concernant leur enfant (horaires, promenades, spectacles...), les parents doivent impérativement informer l’UAPE et excuser leur enfant via MonPortail, si cela a une influence sur la fréquentation.
En principe la prestation de l’Escale n’est pas débitée si l’enfant est absent pour participer à une activité avec l’école et si le parent a excusé son enfant sur la plateforme.
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